
 

INFORMATIVA Al SENSI DELL’ART. 13 DEL REG. UE 2016/679 (c.d. “GDPR”) PER LA GESTIONE DEL 
SERVIZIO DI PORTINERIA 

La presente informativa contiene le indicazioni essenziali sui trattamenti di dati personali 
che la riguardano ed è formulata ai sensi della nuova normativa (GDPR) per consentire 
la piena consapevolezza dei suoi diritti (e doveri) in materia. Trattamento specifico: Dati 
personali relativi alla gestione del Servizio di Portineria e controllo dell’ingresso delle 
sedi Municipali. 
La Città di Galatina, infatti, ha adottato un sistema di controllo dell’ingresso alle sedi 
Municipali, mediante identificazione dei cittadini/visitatori, rilascio di un badge 
nominativo o temporaneo e annotazione dei dati anagrafici su uno specifico registro 
cartaceo, per le seguenti finalità: 
-  garantire la sicurezza degli uffici aperti al pubblico; 
- evitare l'ingresso del pubblico nelle sedi istituzionali in maniera non controllata e tale 
che possa interferire con il corretto funzionamento degli uffici; 
- ridurre il rischio derivante dall'ingresso di soggetti non autorizzati, per tutelare la 
sicurezza delle persone, degli edifici, delle attrezzature e dei dati, oltre che per garantire 
una migliore organizzazione del lavoro. 
Il trattamento dei dati personali viene effettuato per l’esecuzione di un compito di 
interesse pubblico, nonché per l’adempimento a obblighi di Regolamento e non 
necessita del consenso. 

Di cosa si tratta? 

 

 

Per quale motivo 
vengono raccolti i 

dati? 

Titolare del trattamento è il Comune di Galatina, con Sede Istituzionale in Via Umberto 
I n. 40, 73013 Galatina (Le), Telefono: 0836 633111 e sede degli Uffici Comunali in via 
Monte Bianco n. 20, 73013 Galatina (Le), centralino: 0836527311, E-mail: 
protocollo@comune.galatina.le.it, PEC: protocollo@cert.comune.galatina.le.it 

Il Responsabile della protezione dei dati è contattabile al seguente recapito e-mail: 
protocollo.leonardo@comune.galatina.le.it  

Chi tratta i miei 
dati? 

 
 

Saranno raccolti solo i dati necessari all’identificazione del cittadino/visitatore (es. 
anagrafiche, estremi del documento d’identità, etc.) e alla successiva annotazione nel 
registro cartaceo. La raccolta rilevazione è obbligatoria e il rifiuto a fornire i dati 
comporta il mancato accesso o la permanenza nei locali della sede municipale.  

Ho l'obbligo di 
fornire i dati? 

I dati personali saranno conservati per 1 anno, a decorrere dalla data di registrazione dei 
dati. È fatta salva la conservazione dei dati personali per un periodo superiore, nei limiti 
dei termini di prescrizione, in relazione a esigenze connesse all’esercizio del diritto di 
difesa in caso di controversie o per richieste della pubblica autorità. 

Per quanto sono 
trattati i dati 

I dati raccolti saranno rilevati esclusivamente dal personale interno appositamente 
autorizzato al trattamento e non saranno comunicati terzi soggetti esterni, al di fuori 
delle specifiche previsioni normative (es. richiesta da parte dell’Autorità̀ Giudiziaria o 
Forze dell'Ordine, nel caso di intervento della forza pubblica).  

A chi vengono 
inviati i miei dati? 

Gli interessati hanno il diritto di chiedere al titolare del trattamento l'accesso ai dati 
personali e la rettifica o la cancellazione degli stessi o la limitazione del trattamento che 
li riguarda o di opporsi al trattamento, oltre a tutti gli altri diritti di cui agli artt. 15-22 del 
GDPR. L'apposita istanza è presentata all’indirizzo e-mail del Responsabile Protezione 
Dati: protocollo.leonardo@comune.galatina.le.it. Ricorrendone i presupposti, si ha, 
altresì, il diritto di proporre redamo al Garante Privacy quale autorità di controllo.    

Che diritti ho sui 
miei dati? 
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