
 

CITTÀ DI GALATINA   
(Prov. di Lecce) 

DIREZIONE POLIZIA MUNICIPALE-SUAP-PROTEZIONE CIVILE 
Servizio S.u.a.p. - Sportello Unico Attività Produttive 

Corso Principe di Piemonte, 32 - 73013 GALATINA 
Tel.0836 633427 - Fax 0836 569343 e-mail: suap@comune.galatina.le.it 

 

 

1 
 

 

Avviso pubblico per l’affidamento di attività di collaborazione e supporto allo sviluppo 

delle politiche di integrazione comunitarie, di analisi, promozione e diffusione delle 

opportunità regionali, nazionali ed europee presso il Comune di Galatina. 

CIG N.: ZCB104E16B. 

                                                                    IL DIRIGENTE 

Premesso che: 

- l’Amministrazione Comunale, con deliberazione di Giunta Comunale n. 26 del 1° febbraio 

2013, ha stabilito, tra l’altro: 

• di attivare, in via sperimentale, nell’ambito dell’istituito “Ufficio Europa”, un servizio a 

supporto delle imprese locali attraverso attività di informazione circa le opportunità derivanti 

dalla partecipazione a bandi pubblicati da soggetti istituzionali - e dall’Unione Europea in 

particolare -, nonché di formazione e supporto circa le politiche, i programmi e le opportunità, 

comunitarie e non; 

• di garantire il suddetto servizio anche mediante il ricorso a professionalità esterne all’Ente; 

•  di contenere l’importo massimo annuo da corrispondere al soggetto attuatore - 

esclusivamente a titolo di rimborso delle spese sostenute – entro la somma complessiva di € 

2.500,00, IVA inclusa; 

• di demandare alla VI Direzione – Servizio Suap -  l’adozione dei provvedimenti necessari 

conseguenti per l’affidamento del servizio; 

- questa Amministrazione intende promuovere l’inserimento lavorativo di persone 

svantaggiate 

Considerato che: 

- l’art. 5 della Legge  8 novembre 1991, n. 381 consente agli enti pubblici, compresi quelli 

economici, e alle società di capitali a partecipazione pubblica, anche in deroga alla 

disciplina in materia di contratti della pubblica amministrazione, di stipulare convenzioni con 

le cooperative che svolgono le attività di cui all'articolo 1, comma 1, lettera b) della suddetta 

legge… per la fornitura di beni e servizi diversi da quelli socio-sanitari ed educativi il cui 

importo stimato al netto dell'IVA sia inferiore agli importi stabiliti dalle direttive comunitarie  
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in materia di appalti pubblici, purché tali convenzioni siano finalizzate a creare opportunità 

di lavoro per le persone svantaggiate di cui all'articolo 4, comma 1. 

- ai sensi dell’art. 1 della legge de qua, le cooperative sociali di tipo B) hanno lo scopo di 

perseguire l’interesse generale della comunità alla promozione sociale e all’integrazione 

sociale dei cittadini attraverso lo svolgimento di attività finalizzate all’inserimento lavorativo 

di persone svantaggiate; 

- il Decreto Legge n. 95/2012 (convertito in Legge n. 135/2012), all’art. 4, commi 8 e 8 bis, 

nonché la successiva Determinazione dell’AVCP dell’1 agosto 2012, n. 3 hanno 

espressamente fatto salva la deroga prevista dall’art. 5 della Legge 381/91 a favore delle 

cooperative sociali di tipo B;  

- la  Legge Regionale n. 21/93, in armonia con la normativa nazionale, promuove iniziative a 

sostegno delle cooperative sociali e ne favorisce lo sviluppo; 

- l’art 2 del D. Lgs 163/2006 legittima la facoltà degli enti di convenzionarsi ed operare in 

deroga alla disciplina in materia di contratti, disponendo che il principio di economicità può 

essere subordinato, entro i limiti in cui sia espressamente consentito dalle norme vigenti e dal  

Codice dei contratti, ai criteri, previsti dal bando, ispirati ad esigenze sociali. 

Atteso che, nel rispetto dei generali principi di buona amministrazione, economicità, efficacia 

e trasparenza, ove vi siano più cooperative interessate alla stipula della convenzione, è 

opportuno esperire una procedura competitiva di tipo negoziato, 

RENDE NOTO CHE 

questa Amministrazione, mediante il ricorso a procedura negoziata, con il criterio dell’offerta 

economicamente più vantaggiosa, intende affidare a cooperative sociali di tipo B iscritte 

all’Albo regionale istituito ai sensi degli artt. 9 della L. 381/91 e 4 della L. R. Puglia n. 21/93,  

il servizio di “Analisi, promozione e diffusione delle opportunità regionali, nazionali ed 

europee presso il Comune di Galatina”, per la durata di anni 2 (due) per un importo, posto a 

base d’asta, pari ad € 2.500,00 annui, IVA inclusa, corrisposto a titolo di rimborso per le spese 

sostenute. 
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In considerazione della natura del servizio oggetto dell’affidamento non sussiste la necessità 

di procedere alla predisposizione del DUVRI poiché i costi della sicurezza vengono  

 

attualmente stimati da questa Amministrazione pari a € 0,00. 

OGGETTO E DURATA DELL’AFFIDAMENTO 

Il presente affidamento ha ad oggetto il servizio di “Analisi, promozione e diffusione delle 

opportunità regionali, nazionali ed europee presso il Comune di Galatina”, per la durata di 

anni 2 (due), da attuarsi secondo le seguenti modalità:  

• presenza fisica, presso il Comune di Galatina - Servizio SUAP, nei giorni e orari   concordati 

tra le parti, per almeno due volte al mese e, all’occorrenza, “su chiamata”; 

• creazione di un link dedicato sul portale del Comune; 

•  pubblicazione di manifesti contenenti la descrizione di specifici bandi pubblici destinati ad 

enti pubblici e privati, piccole e medie imprese; 

• organizzazione di eventi partecipati. 

 

IMPORTO 

Per il servizio svolto sarà corrisposto dal Comune di Galatina, a titolo di rimborso spese, per 

tutta la durata della convenzione, l’importo risultante dal ribasso percentuale offerto, sulla 

base d’asta, pari ad € 2.500,00 annui, IVA inclusa, secondo la seguente rateizzazione: 

• il 50% dell’importo totale entro 60 gg. dalla sottoscrizione della convenzione; 

• il 25% del totale entro 180 gg. dalla liquidazione del primo acconto; 

• il restante 25%, quale saldo a consuntivo, previa presentazione del rendiconto contenente le 

attività svolte e i risultati raggiunti. 

 

MODALITÀ DI SVOLGIMENTO DEL SERVIZIO 

La convenzione sottoscritta dal Comune di Galatina e dalla cooperativa sociale affidataria 

avrà ad oggetto la divulgazione e l’approfondimento di alcune tipologie di bandi pubblicati da 

istituzioni statali, enti locali, dall’Unione Europea. 

Destinatari del servizio sono gli enti pubblici, privati e le aziende interessate ad utilizzare le 
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risorse per la riqualificazione e lo sviluppo sostenibile delle aree territoriali. 

Il servizio di “Analisi promozione e diffusione delle opportunità regionali, nazionali ed 

europee presso il Comune di Galatina” si concretizza in un’obbligazione di  risultato ed 

esclude eventuali progetti richiesti da parte di enti privati ed aziende. In tal caso si rimanda a  

 

un libero accordo formale fra il soggetto”fornitore” e il soggetto privato, azienda, ente 

interessato. 

L’attività di “Analisi promozione e diffusione delle opportunità regionali, nazionali ed 

europee presso il Comune di Galatina” da parte del fornitore ha come inizio la data di 

sottoscrizione della  convenzione e termina il 24° mese successivo alla data di sottoscrizione. 

Il servizio di “Analisi promozione e diffusione  delle opportunità regionali, nazionali ed 

europee presso il Comune di Galatina” sarà svolto con modalità e criteri concordati 

preventivamente con il Comune di Galatina, adattando l’operatività alle esigenze delle parti 

che sottoscriveranno la convenzione. 

Il Comune di Galatina mette a disposizione, per quanto possibile, gli strumenti necessari al 

raggiungimento dello scopo di cui all’oggetto. In particolare permette al fornitore di: 

• utilizzare un link sul portale istituzionale di riferimento per l’inserimento della descrizione 

delle misure di finanza agevolata disponibili; 

• utilizzare, ove ritenuto opportuno, una sede di riferimento, nel Comune di Galatina, per gli 

approfondimenti su eventuali bandi aperti;  

• divulgare, attraverso manifesti pubblicitari, col patrocinio del Comune di Galatina, bandi 

d’interesse pubblico, ove ritenuto opportuno. 

 

OBBLIGHI DELL’AFFIDATARIO 

La cooperativa affidataria assicura al Comune di Galatina: 

a) l’aggiornamento continuo sulle principali misure disponibili o bandi aperti; 

b) gli approfondimenti necessari con le modalità ritenute più idonee ed opportune; 

c) analisi gratuite di pre-fattibilità per la partecipazione a bandi pubblici da parte di enti 

pubblici, privati cittadini, imprese; 

d) al termine della convenzione la redazione di una relazione tecnica contenente le attività 

svolte. 
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Durante il periodo negoziale potranno essere apportate variazioni e/o integrazioni, ritenute 

necessarie per il migliore svolgimento del servizio, previo accordo tra le parti. 

L’affidatario dovrà continuare il servizio alle medesime condizioni convenute e senza oneri 

per il Comune, per un periodo massimo di 1 mese dopo la scadenza della convenzione. 

 

 

PROCEDURA 

L’affidamento del servizio è riservato alle cooperative sociali di cui all’art. 1, comma 1, 

lettera b) della Legge 381/91 che svolgono attività diverse da quelle socio-sanitarie ed 

educative, in possesso dei seguenti requisiti:  

1) iscrizione nell’apposita sezione B dell’Albo regionale di cui all’art. 9 della predetta Legge 

e all’art. 4 della L. R. n. 21/93; 

2) iscrizione alla C.C.I.A.A.; 

3) assenza di cause di esclusione di cui all’art. 38 del D. Lgs 163/2006; 

4) rispetto della normativa vigente in materia assicurativa e previdenziale; 

5) comprovata professionalità e consolidata esperienza nel campo, per aver svolto analoghe 

prestazioni con altri Comuni, negli ultimi tre anni. 

Il possesso dei requisiti di cui sopra deve essere attestato, a pena di esclusione, mediante 

dichiarazione resa ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R. 445/2000, a firma del legale 

rappresentante. 

 

MODALITÀ DI PARTECIPAZIONE E DI PRESENTAZIONE DELL’ OFFERTA 

Le cooperative interessate dovranno far pervenire, a pena di esclusione, entro e non oltre 10 

giorni dalla data di pubblicazione del presente avviso sull’albo pretorio on-line del Comune di 

Galatina, un plico sigillato e controfirmato sui lembi di chiusura che dovrà portare all’esterno 

le seguenti indicazioni: 

• Denominazione e sede legale della cooperativa mittente, codice fiscale ed indirizzo e-mail; 

• oggetto dell’affidamento; 

• il seguente indirizzo: – COMUNE di GALATINA – “DIREZIONE VI - POLIZIA 

MUNICIPALE – SUAP – PROTEZIONE CIVILE – SERVIZIO S.U.A.P. Sportello Unico 

Attività Produttive” – VIA UMBERTO I, n. 40 – 73013 GALATINA (LE);  
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Il plico dovrà contenere tre Buste (A, B, C) contenenti rispettivamente: 

- istanza di partecipazione, dichiarazione sostitutiva attestante il possesso dei requisiti 

richiesti, statuto, eventuale curriculum societario e ricevuta del pagamento del contributo 

all’Autorità di Vigilanza dei contratti pubblici – Busta A; 

- progetto sociale ed eventuale curriculum – Busta B; 

- offerta economica – Busta C. 

 

Il plico dovrà pervenire secondo una delle seguenti modalità: 

• a mezzo di raccomandata a.r. al seguente indirizzo: Comune di Galatina – Via Umberto I n. 

40 – 73013 Galatina. Non farà fede la data del timbro postale, ma soltanto l’avvenuta 

ricezione entro i termini sopraindicati; 

• direttamente all'Ufficio Protocollo del Comune di Galatina, aperto dalle ore 09.00 alle ore 

12.00  di tutti i giorni lavorativi (periodo estivo, mesi di luglio-agosto), escluso il sabato; in 

tal caso, l'Ufficio Protocollo rilascia ricevuta; 

            Il codice CIG attribuito alla presente procedura, ai fini del pagamento  del contributo                   
            in favore dell’Autorità di Vigilanza sui contratti pubblici, è  ZCB104E16B. 
 

L'Amministrazione non assume responsabilità alcuna per la dispersione di comunicazioni 

dipendente da inesatta indicazione del recapito da parte del candidato, né per eventuali 

disguidi postali o comunque imputabili a fatto di terzi, a caso fortuito o forza maggiore. 

Sono causa di esclusione: 

• la consegna dell’istanza di partecipazione oltre il termine di presentazione previsto dal 

presente avviso; 

• la presentazione di istanza priva dell'indicazione della denominazione e sede legale della 

cooperativa partecipante; 

• la mancata sottoscrizione dell’istanza da parte del legale rappresentante; 

• l’assenza degli allegati all’istanza di partecipazione ovvero della dichiarazione sostitutiva, 

resa dal legale rappresentante, attestante il possesso dei requisiti richiesti, della copia del 

documento di identità del medesimo, dello statuto della cooperativa e della ricevuta 

attestante il pagamento del contributo in favore dell’Autorità di Vigilanza per i contratti 

pubblici. 
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CRITERI PER L’AFFIDAMENTO 

L’affidamento del servizio sarà effettuato, da apposita commissione, a favore della 

cooperativa che presenterà l’offerta economicamente più vantaggiosa, ai sensi dell’art. 83 del 

D. Lgs. 12 aprile 2006, n. 163, tenuto conto dei seguenti criteri di valutazione: 

- RIBASSO PERCENTUALE sull’importo a base d’asta: massimo 30 punti sulla base della 

seguente formula : prezzo più basso X 30/prezzo offerto;                                        

-  

 

- SERVIZIO PRESTATO PRESSO ALTRI COMUNI:  5 punti per ogni anno o frazione 

superiore a sei mesi per un massimo di 25 punti; 

- QUALITA’ DEL PROGETTO: sino ad un massimo di 25 punti per la qualità dell’intervento 

(modalità di coinvolgimento dei destinatari, network analoghi attivati etc.) 

-  Curriculum: massimo 20 punti 

- L’affidamento sarà effettuato in favore dell’impresa che avrà conseguito complessivamente 

il punteggio più elevato. 

L’Amministrazione si riserva di procedere all’affidamento anche qualora sia presente una sola 

offerta valida. 

 

APERTURA DEI PLICHI 

L’apertura dei plichi pervenuti avrà luogo pubblicamente il giorno 26 agosto 2014, alle ore 

09,00 nei locali del Servizio Suap (Via Principe di Piemonte n. 32 – Galatina), ad esclusione 

della parte che avviene in seduta riservata. 

Le offerte presentate dai concorrenti saranno esaminate da una commissione giudicatrice.  

Il procedimento di gara sarà articolato in più fasi. 

La commissione esaminerà in seduta pubblica la documentazione amministrativa, 

ammettendo soltanto i partecipanti che saranno in regola con quanto disposto dal presente 

avviso, e procederà con il controllo sul possesso dei requisiti richiesti. 

In seduta riservata la commissione procederà all’esame e alla valutazione dei progetti sociali 

ai quali sarà attribuito, a proprio insindacabile giudizio, un punteggio secondo i criteri fissati 
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nel presente avviso. 

In seduta pubblica, si procederà all’esame dell’offerta economica, all’attribuzione del 

punteggio finale – dato dalla somma dei punteggi attribuiti per il progetto sociale e per 

l’offerta economica - e alla formalizzazione della graduatoria di merito definitiva.  

Previa verifica, da parte della stazione appaltante, si procederà all’affidamento con 

determinazione dirigenziale. 

L’esito della procedura sarà comunicato, tempestivamente e comunque entro un termine non 

superiore a cinque giorni, all’affidatario e reso noto mediante pubblicazione sul sito 

istituzionale del Comune all’indirizzo  www. comune.galatina.le.it. 

 

 

TRATTAMENTO DATI PERSONALI 

I dati personali forniti dai candidati saranno utilizzati ai fini del procedimento per il quale 

sono richiesti e saranno utilizzati esclusivamente a tale scopo ovvero per dare esecuzione ad 

obblighi di informazione o accesso agli atti previsti dalla legge. 

 

INFORMAZIONI 

Eventuali informazioni possono essere richieste al Servizio Suap del Comune di Galatina, 

Tel.: 0836.633410/417. 

Il Responsabile del procedimento è il dott. Antonio OREFICE. 

Il presente avviso con i relativi allegati è pubblicato sul sito internet www. 

comune.galatina.le.it., alla sezione “In evidenza”.  

Galatina, lì …(data pubblicazione bando)…..                 

                                                                                                                  Il dirigente 

dott. Antonio OREFICE                                              

 

 


