
 

 

 

COMUNE DI GALATINA 
- prov. di Lecce - 

Direzione Servizi alla Persona 
Servizio  Asilo Nido 

 

 
 

Prot.________________ 

 

Gentile famiglia, 

 
dal 20 aprile al 15 luglio 2017 saranno aperte le iscrizioni al nido comunale G. Rodari di 
Galatina, sito al Viale Don Bosco s.n.c., a.s. 2017/2018. 
 Hanno diritto all’iscrizione all’Asilo Nido i/le bambini/e che al momento dell’iscrizione non 
abbiano compiuto il terzo anno d’età (trentasei mesi). I/le bambini/e che compiono il terzo 
anno di età durante l’anno scolastico acquisiscono il diritto alla frequenza fino alla chiusura 
dello stesso. 
I/le bambini/e già frequentanti mantengono il diritto al posto per l’anno educativo successivo a 
condizione che venga ripresentata domanda di iscrizione, sino al 5 luglio c a., con le modalità e 
i tempi stabiliti e che i pagamenti delle rette mensili di frequenza dell’anno precedente siano 
regolari. 
L’ammissione all’asilo nido è subordinata alla disponibilità dei posti.  

 

Come iscriversi al nido 

La documentazione relativa al procedimento d’iscrizione (il bando d’iscrizione a. s. 
2017/2018, i criteri di attribuzione di punteggio, il modulo di domanda, il Regolamento e la 
Carta dei Servizi) è pubblicata sul sito http://www.comune.galatina.le.it/. 

La domanda può essere presentata dal 20 aprile al 15 luglio 2017 in uno dei seguenti modi: 

• presso il Servizio Protocollo, in via Umberto I n. 40, nei seguenti orari di apertura al 
pubblico: 

o lunedì: 09,00-12,00  
o martedì: 09,00-12,00 - 16,00-18,00  
o mercoledì: 09,00-12,00  
o giovedì: 09,00-12,00 - 16,00-18,00  



o venerdì: 09,00-12,00 

• per posta raccomandata A/R a: Comune di Galatina – via Umberto I, 40- 73013 
Galatina LE). Farà fede la data di arrivo; 

• via pec all’indirizzo: protocollo@cert.comune.galatina.le.it; 

Se la domanda è consegnata a mano da persona diversa dal richiedente o spedita per posta o 
pec, deve essere allegata la fotocopia del documento d'identità di chi ha firmato la richiesta. Se 
la richiesta viene presentata direttamente allo sportello, va firmata dal dichiarante al momento 
della presentazione, con esibizione di un documento di riconoscimento in corso di validità; per 
ridurre l’attesa presso lo sportello, si consiglia di presentare la richiesta già firmata con 
allegata copia del documento d'identità. 

 

Informazioni sul  Nido Comunale G Rodari 

Organizzazione e funzionamento 
A regime l’attività educativa del servizio di asilo nido sarà avviata a partire dal 1 settembre  al 

31 luglio dell’anno solare successivo, secondo un calendario di attività annualmente approvato. 

All’inizio di ogni anno scolastico verrà approntato il calendario riguardante i periodi di chiusura 

del servizio. 

L’eventuale richiesta d’inserimento posticipato dovrà comunque essere adeguatamente 

giustificata. 

L’orario giornaliero di entrata ed uscita verrà stabilito e comunicato successivamente alla 

presentazione delle istanze da parte delle famiglie cercando di rispondere alle esigenze e ai 

bisogni espressi dalle stesse al momento della presentazione delle istanze. 

In relazione all’età e allo sviluppo psico-fisico del bambino il servizio di asilo nido è suddiviso in 

sezioni: 

• la sezione “lattanti” accoglie bambini/e in età compresa tra i tre e i dodici mesi; 

• la sezione “semidivezzi” accoglie bambini/e in età compresa tra i tredici e i ventitre 

mesi; 

• la sezione “divezzi” accoglie bambini/e in età compresa tra i ventiquattro e i trentasei 

mesi.  

L’orario di ingresso all’asilo nido rientrerà nella fascia oraria compresa tra le 7,00 e le 9,00; 

questa fascia oraria è dedicata all’accoglienza e allo scambio di informazioni tra i genitori e il 

personale educativo, mentre i bambini vengono gradualmente inseriti nella propria sezione e 

coinvolti nelle attività programmate. 

E’ facoltà dell’Amministrazione Comunale  rendere flessibile l’orario di apertura del servizio in 

risposta alle richieste delle famiglie introducendo formule di servizio diverse 

I familiari dei/delle bambini/e sono ammessi nei locali dell’asilo nido nel rispetto del normali 

momenti della giornata e della vita di relazione del servizio. 

Nel caso in cui i genitori non possano recarsi a prendere i/le bambini/e devono autorizzare per 

iscritto un’altra persona maggiorenne, comunicando al personale educativo le generalità della 

persona autorizzata. 

Il servizio di asilo nido assicura, durante la permanenza del/della bambino/e nella struttura, 

nel rispetto degli standard di servizio previsti dalla vigente normativa di settore (art. 53, 

Regolamento regionale 4/2007 e s.m.i.): 

− i servizi di igiene del bambino; 

− il servizio mensa; 

− il servizio di cura e sorveglianza continuativa dei bambini; 

− il tempo riposo in adeguati spazi adeguatamente attrezzati; 



− lo svolgimento del progetto educativo con attività educative, ludico-espressive, 

ricreative di gruppo, laboratoriali e di prima alfabetizzazione. 

Orario di funzionamento 
L’asilo nido apre alle ore 7.00 e l’accoglienza si protrae sino alle ore 9.00. 

L’uscita è prevista alle 14,30,il sabato alle 14.15 

L’inserimento dei nuovi bambini 
Per garantire un sereno inserimento del bambino/a nel nido, si ritiene indispensabile la 

presenza di uno dei genitori per un periodo di 1 o 2 settimane. 

Tale periodo sarà valutato in base alla risposta del piccolo/a al nuovo ambiente e verrà, quindi, 

concordato per tempi e orari, tra l’educatrice ed i genitori. 

L’inserimento può essere così schematizzato: 

- formazione e comunicazione dei gruppi 

- assemblea dei nuovi inserimenti e colloqui individuali con l’educatore di sezione 

- inserimento del bambino nella sezione di appartenenza con la presenza di un genitore, 

famigliare o di una persona delegata 

- inserimento del bambino/a nella sezione di appartenenza con allontanamento graduale 

dall’adulto di riferimento che resta all’interno del nido in uno spazio a lui dedicato 

- colloqui di verifica con le educatrici. 

ATTIVITÀ 
Le attività che le educatrici svolgono con i bambini, si basano su una programmazione 

annuale e su una pianificazione periodica, sono finalizzate allo sviluppo armonico del 

bambino/a e comprendono: 

_ attività di manipolazione, espressione grafico pittorica, ascolto ed espressione 

musicale, giochi di abilità e coordinazione, psicomotricità, giochi di socializzazione, 

gioco simbolico e gioco di esplorazione e scoperta. 

APPUNTAMENTI E VISITE 

Per favorire una conoscenza del Nido Comunale sono state previste due giornate di apertura ai 
genitori interessati nei giorni 27 aprile e 04 maggio 2017;  

i  genitori saranno accolti dal personale incaricato che fornirà informazioni e saranno a 
disposizione per rispondere a domande, curiosità, dubbi.  

Inoltre i genitori potranno visitare gli spazi e vedere arredi, giocattoli e materiali per le attività. 

Per facilitare la visita si consiglia ai genitori di essere presenti senza i bambini. 

struttura DATA VISITE ORARIO 

Asilo Nido comunale 
Gianni Rodari 

Viale Don Bosco s.n.c. 
Galatina 

 
27 aprile 2017 

 
dalle 15.30 alle 17.30 

 

Asilo Nido comunale 
Gianni Rodari 

Viale Don Bosco s.n.c. 
Galatina 

 

04 maggio 2017 

 

dalle 15.30 alle 17.30 

 



TARIFFE  
L’uso del servizio comporta il pagamento di una retta di frequenza anticipata, che la famiglia 

deve provvedere a versare, il cui importo è stabilito annualmente dall’Amministrazione 

comunale in sede di determinazione dei costi relativi ai servizi pubblici a domanda individuale, 

tenendo conto della tariffa corrispondente al costo pieno del servizio e delle fasce ISEE di 

contribuzione, in coerenza a quanto stabilito dalla vigente normativa di settore. 

La determinazione delle rette in funzione del reddito è effettuata sulla base dell’attestazione 

ISEE in corso di validità al momento della presentazione della domanda di ammissione al 

servizio. 

L’Amministrazione comunale si riserva la facoltà di richiedere una retta di frequenza 

maggiorata per i non residenti a copertura parziale delle spese di gestione a carico del 

Comune. 

In caso di fratelli che frequentino l’asilo nido la retta mensile è ridotta del 30%.  

Il pagamento della retta decorre dal primo giorno d’inserimento. Le famiglie sono tenute a 

corrispondere la retta dall’1 al 10 di ogni mese. Il diritto di frequenza decade quando la retta 

non viene corrisposta per due mesi consecutivi. 

CONTROLLI 
Nell’ambito del presente procedimento, ai fini dell’accertamento della veridicità delle 

dichiarazioni sostitutive presentate, verranno effettuati controlli sugli ammessi alle scuole 

dell’infanzia del territorio. 

I controlli saranno effettuati a campione, mediante sorteggio, sul 10% delle domande di 

iscrizione presentate. 

L’Amministrazione si riserva la possibilità di effettuare controlli puntuali su singoli casi, qualora 

vi siano dubbi sulla veridicità dei contenuti della dichiarazione. 

Verranno, altresì, sottoposte a controllo tutte le dichiarazioni incomplete, con particolare 

riguardo quelle relative alla condizione lavorativa. 

Si evidenzia che, in caso di dichiarazioni non veritiere, che non siano riconducibili a meri errori 

materiali, l’amministrazione revoca l’ammissione alla scuola dell’infanzia. 

A chi rivolgersi  

Per informazioni e chiarimenti è possibile contattare: 

• il Servizio Politiche Sociali, via Montegrappa, 8, primo piano, il martedì dalle 9 alle 
12 e dalle 16.30 alle 17.30 e il giovedì dalle 9 alle 12 - telefono 0836 633458 – mail: 
servizi sociali@comune.galatina.le.it; 

• il Servizio Nido Comunale, Viale Don Bosco, s.n.c. il martedì dalle 9 alle 12  dalle 
15.30 alle 16.30 e il giovedì dalle 9 alle 12 - telefono 329 9669802;  

 

 

 IL DIRIGENTE  

Avv. Giuseppe Leopizzi 

 


