FORMATO EUROPEO
PER IL CURRICULUM
VITAE

INFORMAZIONI PERSONALI

Nome
Indirizzo
Telefono

Fax

E-mail

Nazionalita

Data di nascita

ESPERIENZA LAVORATIVA

+ Date (da - a)

« Nome e indirizzo del datore di
lavoro

« Tipo di azienda o settore
* Tipo diimpiego

+ Principali mansioni e responsabilita

ISTRUZIONE E FORMAZIONE

+ Date (da - a)

« Nome e tipo di istituto di istruzione
o formazione

» Principali materie / abilita
professionali oggetto dello studio

* Qualifica conseguita

+ Livello nella classificazione
nazionale (se pertinente)

GIACCARI MARIA

ltaliana

21 AGOSTO 1960

Dall'8 agosto 1988 fino al 31 agosto 1992 e stata responsabile del Settore
Personale ed elaborazione paghe presso la societa Impiantistica srl di Galatina; dal
1 settembre 1992 al 31 agosto 1994 ha lavorato presso la societa Metalma srl
occupandosi del settore Contabilita Magazzino, fornitori, rapporti istituti bancari.
Attualmente & addetta nel settore Contabilta clienti presso lo Studio Consulenza
del Lavoro, Contabilita, lva del dottor Liguori in Galatina. Dal 2006 & addetta alla
gestione amministrativa della Cooperativa Orizzonti Salentini in Galatina.

Impiantistica srf, Metalma stl.

Settore contabilita e lavoro.
Responsabile elaborazione contabile, bilancio e dichiarazioni fiscali.
Responsabile elaborazione contabile, bilancio e dichiarazioni fiscali

Ha frequentato il Liceo Scientifico Statale "Antonio Vallone" di Galatina (Le) conseguendo il
diploma di maturita scientifica nell’anno scolastico 1978/1979. Si é iscritta all'Universita degli
Studi di Firenze al corso di faurea in Economia e Commercio nel 1979 sostenendo
positivamente gli esami di Istituzioni di Diritto Pubblico, Merceologia, Istituzioni di Diritto privato,
Geografia economica, Diritto Pubblico dell'Economia, Diritto del lavoro, Lingua Francese,
Economia Politica | a, Economia e Politica agraria, Economia delle Popolazioni, Statistica
sanitaria, Economia Politica Il A, Ragioneria generale applicata |, Tecnica bancaria e
professionale B, Ragioneria generale applicata Il a, Tecnica industriale e commerciale A,
Tecnica bancaria e professionale A.

Liceo Scientifico “Antonio Vallone" Galatina

Materie giuridico economiche

Diploma


fiore
Evidenziato


CAPACITA E COMPETENZE

PERSONALI

Acquisite nel corso della vita e della
carriera ma non necessariamente
riconosciute da certificati e diplomi
ufficiali.

MADRELINGUA

ALTRE LINGUA

« Capacita di lettura
+ Capacita di scrittura
+ Capacita di espressione orale

CAPACITA E COMPETENZE

RELAZIONALI

Vivere e lavorare con altre persone, in
ambiente multiculturale, occupando posti
in cui la comunicazione € importante e in

situazioni in cui é essenziale lavorare in
squadra (ad es. cultura e sport), ecc.

CAPACITA E COMPETENZE
ORGANIZZATIVE

Ad es. coordinamento e amministrazione
di persone, progetti, bilanci; sul posto di
lavoro, in attivita di volontariato (ad es.
cultura e sport), a casa, ecc.

CAPACITA E COMPETENZE

TECNICHE

Con computer, attrezzature specifiche,
macchinari, ecc.

CAPACITA E COMPETENZE

ARTISTICHE
Musica, scrittura, disegno ecc.

ALTRE CAPACITA E COMPETENZE

Competenze non precedentemente
indicate.

PATENTE O PATENTI

ITALIANA

FRANCESE
OTTIMA
OTTIMA
OTTIMA

NELL'AMBITO DELL'ESPERIENZA LAVORATIVA HA ACQUISITO LE NOZIONI NECESSARIE PER LA CORRETTA
GESTIONE CONTABILE AZIENDALE E PER L'ORGANIZZAZIONE DEL LAVORO CON PARTICOLARE
RIFERIMENTO ALLE RELAZIONI CON IL PERSONALE DIPENDENTE E CON | TITOLARI D'AZIENDA. Di
FONDAMENTALE IMPORTANZA LA CAPACITA DI RELAZIONARSI CON GLI UFFICI FISCALI E PREVIDENZIALI
PER UN CORRETTO ADEMPIMENTO DELLA NORMATIVA VIGENTE IN MATERIA CONTABILE, FISCALE E DEL
LAVORO.

HA FREQUENTATO NUMEROSI CORSI DI FORMAZIONE PER IL CORRETTO
UTILIZZO DELLA STRUMENTAZIONE INFORMATICA APPLICATA
ALL'ELABORAZIONE DATI IN MATERIA DI CONTABILITA' E FISCALE IN
GENERE.

OTTIMA PREDISPOSIZIONE ALL'USO DEL COMPUTER ED APPARECCHIATURE INFORMATICHE DI VARIA
NATURA

BUONE CAPACITA' NELLA SCRITTURA DI TEST! ED ELABORATI GRAFICI

Patente B guida autoveicoli



